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Merke: Alle blauen Texte dienen zur Orientierung und sollen / können gelöscht werden.


IHK Projektantrag – Muster & Vorlage (IT‑Berufe)

Diese Vorlage erfüllt die wesentlichen, gemeinsamen Anforderungen aller IHKs für Projektanträge in IT‑ und IT‑nahen Ausbildungsberufen. Sie ist bewusst klar, knapp und prüfungstauglich aufgebaut. 

Die Anforderungen der jeweiligen IHK sind dennoch zu prüfen!


Zielgruppe: IHK‑Prüflinge (IT‑Berufe)
Zweck: Genehmigungsfähiger Projektantrag (nicht die Projektdokumentation)

Wichtige Hinweise vorab (bitte lesen)

Der Projektantrag ist eine Entscheidungsvorlage, kein Projektbericht.

Der Prüfungsausschuss prüft vor allem:

Projektcharakter (Analyse, Planung, Entscheidung)

Eigenleistung

Angemessenen Umfang (40 / 80 Stunden)

Reine Installations‑ oder Routinearbeiten sind nicht ausreichend.



[bookmark: _Toc218839387]Projekttitel
Titel (max. ca. 15 Wörter, präzise):
Formel: Was wird umgesetzt – wozu / warum?
Beispiel:
Einführung eines zentralen Ticketsystems zur Optimierung der internen Supportprozesse















[bookmark: _Toc218839388]Projektumfeld
Art des Projekts:
☐ Kundenprojekt  ☐ Internes Projekt
Unternehmen / Abteilung:
Auftraggeber (Rolle):
Eigene Rolle im Projekt:
Hinweis: Die Eigenleistung muss klar erkennbar sein.




[bookmark: _Toc218839389]Ausgangssituation (IST‑Zustand)
Beschreiben Sie sachlich die aktuelle Situation:
· Wie wird aktuell gearbeitet?
· Wo bestehen Probleme oder Einschränkungen?
· Warum besteht Handlungsbedarf?
(keine Lösung vorwegnehmen)










[bookmark: _Toc218839390]Zielsetzung (SOLL‑Zustand)
Projektziel (fachlich / technisch):
Was soll nach Projektabschluss konkret erreicht sein?
Nutzen für den Auftraggeber / Betrieb:
Welchen Mehrwert liefert das Projekt?
Die Ziele müssen überprüfbar formuliert sein.










[bookmark: _Toc218839391]Abgrenzung & Nicht‑Ziele
Nicht Bestandteil des Projekts sind z. B.:
· …
· …
Dient der Klarstellung des Projektumfangs.



[bookmark: _Toc218839392]Projektbeschreibung & Vorgehen
Beschreiben Sie Ihr geplantes Vorgehen in eigenen Arbeitsschritten (ICH‑Form empfohlen):
Beispiel:
· Ich analysiere den bestehenden Prozess …
· Ich entwickle ein Soll‑Konzept …
· Ich vergleiche Lösungsalternativen und treffe eine begründete Entscheidung …
· Ich setze die gewählte Lösung exemplarisch um / erstelle eine Empfehlung …
Wichtig: Entscheidung und Begründung sind zwingend erforderlich.

[bookmark: _Toc218839393]Projektphasen & Zeitplanung
Gesamtprojektzeit: ☐ 40 Std. ☐ 80 Std.
	Projektphase
	Inhalt
	Zeit (Std.)

	Analyse
	IST‑Analyse, Anforderungsklärung
	

	Planung
	Soll‑Konzept, Variantenvergleich
	

	Umsetzung / Empfehlung
	Umsetzung / Test / Ausarbeitung
	

	Abschluss
	Übergabe, Dokumentation
	

	Summe
	
	40 / 80


Hinweis: Die Dokumentation ist Bestandteil der Projektzeit.





[bookmark: _Toc218839394]Eingesetzte Mittel
Hard‑ und Software:
Sonstige Ressourcen:
Nur auflisten – keine Detailbeschreibung.





[bookmark: _Toc218839395]Qualitätssicherung & Dokumentation
Geplante Maßnahmen:
· Tests / Prüfungen
· Soll‑Ist‑Vergleich
· Projektdokumentation









[bookmark: _Toc218839396]Projektergebnis / Übergabe
Was wird dem Auftraggeber am Ende übergeben?
(z. B. Lösung, Empfehlung, Dokumentation, Schulung)



[bookmark: _Toc218839397]Erklärung zur Eigenleistung
Ich erkläre, dass ich die wesentlichen Projektarbeiten selbstständig durchführe und meine Eigenleistung klar darstellbar ist.



Ort, Datum:
Unterschrift Prüfling:
Unterschrift Auftraggeber / Ausbilder:
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