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Merke: Alle blauen Texte dienen zur Orientierung und sollen / können gelöscht werden.

Übergabe- & Abnahmeprotokoll

Dieses Dokument regelt die formale Übergabe der Projektergebnisse und die Abnahme durch den Auftraggeber.

Es markiert den Übergang vom Projekt in den Betrieb.

Abgrenzung:

Übergabe = Verantwortung wechselt (Projekt → Linie / Betrieb)
Abnahme = Leistung wird fachlich akzeptiert oder mit Auflagen freigegeben


Wann wird dieses Dokument eingesetzt?

· am Ende des Projekts oder eines Projektabschnitts
· nach Durchführung der vereinbarten Tests
· vor Projektabschluss und -auflösung




































[bookmark: _Toc218846098]Projektdaten

Projektname:

Auftraggeber:

Projektleitung

Übergabedatum:





[bookmark: _Toc218846099]Gegenstand der Übergabe

Die folgenden Projektergebnisse werden übergeben:

☐ Hardware-Komponenten
☐ Software / Anwendungen
☐ Konfigurationen / Systemeinstellungen
☐ Dokumentation
☐ Schulungsunterlagen / Einweisung
☐ Sonstiges: ______________________



[bookmark: _Toc218846100]Referenzierte Unterlagen
Die Übergabe bezieht sich auf folgende Dokumente:

* Projektauftrag
* Lastenheft (Version / Datum)
* Pflichtenheft (Version / Datum)
* Testprotokolle (Hardware / Software / Netzwerk)
* weitere: ______________________













[bookmark: _Toc218846101]Abnahmeerklärung

Abnahmestatus

☐ Vollständig abgenommen
☐ Abgenommen mit Auflagen
☐ Nicht abgenommen






[bookmark: _Toc218846102]Abweichungen & Auflagen
(nur ausfüllen, wenn relevant)


	Nr.
	Abweichung / Auflage
	Maßnahme
	Verantwortlich
	Termin

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	







[bookmark: _Toc218846103]Übergabe der Verantwortung

Mit der Abnahme gehen folgende Verantwortlichkeiten über:

· Betrieb / Nutzung der Lösung
· Pflege / Wartung gemäß Vereinbarung
· Support / Ansprechpartner

Verantwortliche Stelle (Betrieb):













[bookmark: _Toc218846104]Restarbeiten (optional)

Nicht abgeschlossene Punkte, die nicht projektkritisch sind:


	Nr.
	Beschreibung
	Verantwortlich
	Termin

	01
	
	
	

	02
	
	
	

	03
	
	
	







[bookmark: _Toc218846105] Projektabschluss-Feststellung

☐ Das Projekt gilt mit diesem Protokoll als abgeschlossen.
☐ Das Projekt wird nach Erfüllung der Auflagen abgeschlossen.



[bookmark: _Toc218846106]Unterschriften
Mit den nachfolgenden Unterschriften wird die Übergabe bestätigt.

Ort, Datum:

Unterschrift Auftraggeber / Abnehmender:

Unterschrift Projektleitung:

Unterschrift Betrieb / Linienverantwortlicher (optional):





Hinweis:

Dieses Protokoll ersetzt keine Gewährleistungs- oder Wartungsvereinbarungen.
Es dient der formalen Klarheit im Projektabschluss.
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